
Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d) 

FAEM ist eine privatärztliche Praxis für Plastische Chirurgie und Ästhetik 
sowie Frauengesundheit im Herzen von Köln. Unser Schwerpunkt liegt auf 
der Behandlung von Frauen für Frauen – mit besonderer Expertise in der 
Brust- und Intimchirurgie sowie modernen Therapien rund um 
Beckenboden, regenerative Medizin und Ästhetik. 

Unsere PatientInnen vertrauen uns oft in sehr persönlichen 
Lebenssituationen. Deshalb stehen für uns nicht nur medizinische Exzellenz, 
sondern vor allem Zeit, Empathie und eine vertrauensvolle Begleitung im 
Mittelpunkt. 

Als Medizinische Fachangestellte wirst Du ein fester Bestandteil unseres 
Praxisteams. Du arbeitest eng mit unseren Fachärztinnen zusammen, 
verbindest medizinische Assistenz mit organisatorischem Überblick und 
begleitest unsere PatientInnen vom ersten Termin bis zur Nachsorge. 

Deine Aufgaben 

• Organisation und Begleitung der Sprechstunde 
• Empfang und Betreuung unserer PatientInnen 
• Terminplanung und Koordination von Behandlungsabläufen 
• Vorbereitung der Behandlungsräume und Assistenz bei 

Untersuchungen und Behandlungen 
• Betreuung unserer PatientInnen vor und nach operativen Eingriffen 
• Je nach Erfahrung und Interesse auch Assistenz und Instrumentation 

bei operativen Eingriffen in der Praxis und unserer Belegklinik in 
Königsdorf 

• Vorbereitung und Pflege der Patientenakten sowie medizinische 
Dokumentation 

• Telefonische und schriftliche Kommunikation mit unseren 
PatientInnen 

• Mitarbeit bei Qualitätsmanagement und Hygienestandards 

Neben der fachlichen Kompetenz ist uns vor allem eines wichtig: Du 
begegnest unseren PatientInnen mit Ruhe, Wertschätzung und echter 
Empathie. 



 
 
Das bringst Du mit 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte / 
Medizinischer Fachangestellter 

• Freude am persönlichen Umgang mit PatientInnen 
• Interesse an Plastischer und Ästhetischer Chirurgie sowie 

Frauengesundheit 
• Eigenständige, strukturierte und verantwortungsbewusste 

Arbeitsweise 
• Organisationstalent und einen guten Blick für reibungslose 

Praxisabläufe 
• Teamgeist und hohe soziale Kompetenz 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englischkenntnisse 

sind von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit digitalen Anwendungen und medizinischer 

Dokumentation 
• Freundliches und professionelles Auftreten 

Erfahrung in der Plastischen und Ästhetischen Chirurgie ist keine 
Voraussetzung. Viel wichtiger sind Neugier, Engagement und die 
Bereitschaft, sich in ein spannendes Fachgebiet einzuarbeiten. Dabei 
begleiten wir Dich intensiv und Schritt für Schritt. 

Warum FAEM? 
 
Wir möchten, dass Du gerne zur Arbeit kommst. Deshalb legen wir großen 
Wert auf ein Arbeitsumfeld, das von Vertrauen, Wertschätzung und 
gegenseitiger Unterstützung geprägt ist. 

Bei uns erwartet Dich: 

• ein vielseitiges Tätigkeitsfeld zwischen medizinischer Assistenz, 
Patientenbetreuung und Praxisorganisation 

• enge Zusammenarbeit mit erfahrenen Fachärztinnen 
• viel Zeit für unsere PatientInnen statt Fließbandmedizin 
• eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum 
• moderne Praxisräume im Herzen von Köln 
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 



• ein herzliches Team mit kurzen Entscheidungswegen 
• langfristige Entwicklungsperspektiven 

Wir glauben, dass gute Medizin dort entsteht, wo Menschen gerne 
zusammenarbeiten. Deshalb investieren wir nicht nur in Qualität und 
Weiterbildung, sondern auch in ein Miteinander, in dem sich jede und jeder 
einbringen kann. 

Arbeitszeit 

• Vollzeit 
• Montag bis Freitag 
• Samstags nur nach Absprache im Team 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen. 
Schicke Deine Bewerbung gerne an bewerbung@dr-pirkko-schuppan.de. 
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